
Бизнес-процесс «Создание формуляра «Карточка учета права пользования нефинансовым активом (код формы 0509214) (далее – Карточка права пользования НФА (ф. 

0509214)»

Ответственный исполнитель бухгалтерской службы

Э
та

п
ы

Э
та

п
 1

Субъект учета (централизованная бухгалтерия)

Первичные документы по поступлению объекта учета, внутреннему перемещению, выбытию, 

начислению амортизации права пользования нефинансовым активом, а также информация, 

содержащаяся в договоре аренды (безвозмездного пользования), дополнительных соглашений 

к нему

1.2 

Заполнение заголовочной части Карточки права пользования НФА (ф. 

0509214) 

1.1 

Формирование  Карточка права пользования НФА (ф. 0509214) на «Дату 

формирования карточки»

1.3

Заполнение подраздела 1.1 раздела 1 на дату формирования

Есть изменения? нет

да

Формуляр  Карточка права пользования НФА (ф. 0509214) 

Статус «Новая»

1.14

Подписание формуляра ЭП

Формуляр Карточки права пользования НФА (ф. 0509214)

Статус «Подписан»

1.13

Контроль на соответствие формуляра данным учета и первичным документам

Результат

положительный

отрицательный

На основании информации об 

изменениях к договору аренды 

(безвозмездного пользования)

1.4

Заполнение подраздела 1.2 раздела 1 на дату формирования

Код изменений А2?

1.5

Заполнение граф 7, 8 подраздела 1.2 раздела 1 – период 

пересчета за предыдущий период

да

Изменены только суммы арендных 

платежей без изменения срока 

пользования?

нет

1.6

Графы 7, 8 подраздела 1.2 раздела 1 не 

заполняются

да

1.7

Графы 7, 8 подраздела 1.2 раздела 1 

заполняются с учетом изменений по сроку 

пользования

нет

НФА принято к учету права 

пользования на основании договора 

аренды?

1.8

Заполнение раздела 2 в соответствии 

с графиком начисления амортизации

1.9

Заполнение раздела 2 по графику, 

начиная с даты принятия права 

пользования НФА, далее ежемесячно 1 

числа каждого месяца

да нет

1.10

Заполнение раздела 3 на дату формирования

1.11

Заполнение Раздела 4

Право пользования НФА выбыло с 

учета?

1.12

Закрытие формуляра, простановка Даты закрытия

да

нет

 На основании отражения в учете 

поступления объекта учета на 

дату формирования формуляра

На основании первичных 

документов о движении объекта: 

поступлении, перемещении, 

выбытии, неотделимых 

улучшениях

Если договор долгосрочный, то детализация 

графика:

- за 1-й год – ежемесячная;

- за последующие годы – ежегодная на 1-е 

число года;

- по запросу – ежемесячная за последующие 

годы
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