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HacToawmn CTaHOapPT yCTaHaB/IMBa€T OCHOBHbIE TEPMUHbI U OonpeneeHnd NOHATUN,
rnpuMeHsieMble B 06n1acTu Aenonpons3BoacTBa U apXMBHOIo gena.

TepMUHbI, yCTaHOB/IEHHbIE CTaHAAPTOM, 0653aTeNbHbl ANA MPUMEHEHUS
B JOKYMEHTaL MM BCeX BUAOB, y4e6HOM U CpaBoYHOM NuTepaType.

[na KaXxgoro NOHATUA yCcTaHOBMEH OOMH CTaHﬂ,apTMSOBaHHbIVI TepMUH. NpuMeHeHne
TePMNHOB-CMHOHMMOB CTaHOAPTN30BAaHHOIO TEPMMHA 3alrpeLaeTcAd. He,D,OI'IYCTMMbIe
K MPUMEeHEeHNIo TepMNHbI-CUHOHWMbI NMpUBEOEHbl B CTaHOAAPTE B Ka4yeCcTBe

crnpaBoO4YHbIX N 0603HaYeHbl «Han».

[na oToenbHbIX CTaHAaPTU30BaHHbIX TEPMUHOB B CTaHOapTE NPUBEOEHDI
CrpaBoYHble KpaTkue popMbl, KOTOPbIE pa3peLlaeTcs MPUMEHNATb B Cliyyasx,
NCKJTIOYaIoLLMX BO3MOXKHOCTb UX PA3NIMYHOro TONIKOBAHWUSA. YCTaHOBNEHHbIE
onpeaeneHns MoXHo, NP HEO6XOANMOCTU, UBMEHSATbL MO GOPME NINOXKEHUS, He
[OoMNycKasa HapyLEeHNS rPaHuL, MOHATUN.

B cTaHpapTe npuBeneH andaBUTHbIN yKa3aTeNlb COOEPXALUNXCS B HEM TEPMUHOB Ha
PYCCKOM f13bIKe.

CTaHﬂ,apTMSOBaHHbIe TEPMUHDI Ha6paHbI MONY>XXUPHbIM WpUPTOM, UX KpaTKada
dopMa — cBeTNbIM, a HenoonyctnMbie CUHOHUMbI — KYPCUBOM.

TepMUH OnpepeneHne
OBLWNME NMOHATUA

1. JenonponssBoncTeo [leAaTenbHOCTb, OXBaTbIBaloOLLLAA
OOKYMEHTUpPOBaHWE 1 opraHusaumio paboThbl
C DOKYMeHTaMu

2. Apx1MBHOE geno OTpacnb AeATENbHOCTW, OXBaTbIBaOLLASNA
BOMPOCHI OpraHM3aLmm XpaHeHUs
M UCMONb30BaHUSA apPXUBHbIX JOKYMEHTOB



3. JOKyMeHT

4. lIokyMeHTnpoBaHmne

5. JokyMeHTHas nHoopmauua Hon.

JokyMeHTanbHaa nHpopmauma
6. ABTOP OOKYMEHTa

ABTOpP

7. TeKCT [OKyMeHTa
TekcT

8. TeKCTOBbIN LOKYMEHT

9. MNCbMEHHbIN IOKYMEHT

10. PyKonucHbIV JOKYMEHT

11. MaWMHOMMUCHbIN OOKYMEHT
Hon. Pykonucb
12. AsTorpad

13. YepHOBOW AOKYMEHT

14. BenoBon OOKYMEHT

15. N306pasnTenibHbIn JOKYMEHT

16. Npadpunyecknin OKYMEHT

MaTepuanbHbIn 06bEKT C UHPOPMaLmen,
3aKpernneHHon co34aHHbIM YENTOBEKOM
cnocoboM ans ee nepepavym BO BPeMeHM
M NPOCTPaHCTBE

CospaHune OOKYMEHTOB

OpraHI/I3aLI.VIFI nnn nnuo, cosnasline JOKyMeHT

MpnMeyvaHme. CNoBo «opraHn3auuns» (B
npegMeTHOM 3HayYeHnu) 3gech 1 panee
yrnoTpebnaeTca BMECTO CIIOB «y4pexaeHue,
npenonpuaTne, opraHnUsauns»

PeueBas HpopMaums, sadpnkcmpoBaHHas
No6bIM TUMOM NMUCbMa U nNtbom cucTemon
3BYyKO3anmcu

[LOKYMEHT, cogepxxallnin pedyesyto MHGOpPMaLUIO

TeKCTOBbIN LOKYMEHT, MHOPMaLMA KOTOPOro
3adpumKcupoBaHa nbbIM TUMOM NUCbMa

MUCbMEHHbIN OOKYMEHT, Npu co3naHnmn
KOTOPOro 3Haku nncbMa HaHOCATCA OT PYKU

MnCbMEHHbIN OOKYMEHT, Npun co3naHnm
KOTOPOro 3Hakun nncbMa HaHOCATCA C MOMOLLbIO
I'IMLIJyu.I.eVI MaLllnHbI

TeKCT, HanMcaHHbIN COGCTBEHHOPYYHO

PyKoAWCHbIN NN MallMHOMMUCHbIN OKYMEHT,
oTpaxkalowum paboTy aBTopa Hag TEKCTOM
OOKYMeHTa

PYKOMUCHBIM N MalWMHOMMUCHBIA OOKYMEHT,
TEKCT KOTOPOro nepenncaH ¢ YepHOBOroO
LOKYMEHTa unu HanucaH 6e3 noMapok

N ucnpasneHunn

JOKYMeHT, cogepxalmn nHpopmaumio,
Bblpa)keHHYI0 NOCPEACTBOM N306parkeHns
Kakoro-nnbo obbekTa nnm Kakmnx-nnbo o6bexkToB

MN306pasnTenbHbii OKYMEHT, B KOTOPOM
n3obpaxxeHne o6beKTa NoNy4YeHo NocpencTBoM



17. ®OoTOQOKYMEHT

18. AyanoBusyanbHbl OKYMEHT

19. KWHOOOKYMEHT

20. DOHOOOKYMEHT

21. MoANVHHBLIA OOKYMEHT

22. Konunsa ooKyMeHTa

Konus

23. Mukpodpunobm

24. JINYHbIN OOKYMEHT

25. IOKYMEHT JINYHOIO NPOUCXOXKOEHUSA
Han. JIN4HbIN BOKYMEHT

OENOrNMPON3BOOCTBO

OdumuUManbHbI JOKYMEHT

NNHUR, LWITPNXOB, CBETOTEHU

MN306pasnTenbHbIn LOKYMEHT, CO34aHHbIN
doTorpadpmnyeckmM cnocobom

[OKYMEHT, cogep>xalmin nsobpasmnTenbHyto
N 3BYKOBYIO MHDOPMaLMIO

MN306pasnTenbHbIn Un ayauoBu3ayasnbHbIn
OOKYMEHT, CO3[aHHbIV KMHeMaTorpabmnyeckmum
cnoco6oM

[OKYMEHT, cogepyaluni 3ByKOBYIO
nHdopmMaumio, 3adbnKCUPOBaHHYIO Nto6own
CUCTEMOW 3BYKO3anucum

JOKYMEeHT, CBeleHNS O BPEMEHU N MecTe
CO3[aHuna KoToporo n/mnun ob aBTope,
cofepxalmecs B CaMOM JOKYMEHTE Unu
BbISIB/IEHHbIE KaKUM-NNBO0 NyTeM,
COOTBETCTBYIOT AENCTBUTENIBHOCTH

[OKYMEHT, BOCNpom3BoasLLnii MHPOpMaLnto
OpYyroro JOKYMEHTa U BCE ero BHelHue
NPWU3HaKN UAN YacTb UX.

MpuMeyaHune. MNoa BHEWHUMK NMPU3HaKaMun
MOHUMAIOTCH MPU3HAaKW, XapaKTepusyoLuime
crnocob puKcnpoBaHnsa MHGopMaLmmn, HOCUTENb,
dun3nyeckoe COCTOAHMNE U pa3Mep OOKYMEHTa,
3M1IEMEHTbI €ro NPaBoBOro,
Oenonpon3BoACTBEHHOIO, XyOOXXECTBEHHOIo
odopmieHnsa

Mo NOCT 13.101-74

OduuManbHbIN LOKYMEHT, YOOCTOBEPSOLWMNIA
NNYHOCTb YeNI0BEKA U/UNu ero npaea,
0653aHHOCTK, a TakXe cny>xebHoe nmbo
O6LLLECTBEHHOE MONOXKEHNE U MOTYLLNI
copep)xaTb gpyrue ceegeHuns bmorpadumyeckoro
XapakTepa

[OKYMEHT, CO3aaHHbIN NNLOM BHe chepbl ero
Cny>ebHon OeaTeNbHOCTU U BbINOMHEHUSA
obLwecTBeHHbIX 06a3aHHOCTEN



26. OpnuManbHbIN OOKYMEHT

27. YnpaBneH4YecKUn OKYMeHT

28. ABTOp odpuLManbHOro JOKYMEHTa

29. PeKkBU3UT OOKYMEHTa
PekBuant

30. OdpopmreHne odpuLmanbHOro
OOKYMeHTa

31. brniaHk odpuLManbHOro JOKyMeHTa

BbnaHk OOKyMeHTa

32. NogNnUHHUK opurLManbLHOro
OOKYMEHTa

MoannHHUK
33. ly6nukaTt OoKyMeHTa
Oy6nunkaTt

34. Boinncka U3 oduumanbHoro
OOKYMeHTa

Bbinucka
35. YHUOUUMPOBAHHbIN OOKYMEHT
36.DopmMynap-obpaseL, AOKYMEHTa

dopmynsp-obpaseL,

OPTAHN3ALIMA PABOTbl C JOKYMEHTAMHA

[LOKYMEHT, CO30aHHbI opraHu3aumnein nnm
LO/TKHOCTHbIM JTULLOM 1 0DOPMIIEHHbI
B YCTaHOBNIEHHOM MopsiaKe

MpumevaHue. MNog [OMKHOCTHBIM NTULOM
NOHMMAaETCH NNLLO, KOTOPOE OCYLLLECTBAET
PYyHKUMIO NpeacTaBUTeNs BNacTh UK 3aHMMaeT
OO/MKHOCTb, CBA3aHHYIO C BbINOTHEHMEM
OpraHmM3aLMOHHO-pPacnopaanTENbHbIX UK
aOMUHNCTPATUBHO-XO3NCTBEHHbIX
ob6s3aHHOCTEN

OpraHu3aumsa Unm OOMKHOCTHOE NnLo, OT
KOTOPbIX UCXOAUT OPULMaNbHbIN LOKYMEHT

AneMeHT oduLUManbHOro LOKYMeHTa

MpocTaBneHne HeobxoaUMbIX PEKBU3NTOB

CtaHpapTHbIN NUCT ByMaru

C BOCMPOMN3BELEHHOM HA HEM NMOCTOSIHHOWN
nHpopMaLMen JOKYMEHTa U MECTOM,
OTBELEHHbIM A5 NePEMEHHOM

MepBbIn NN €OUHCTBEHHbIN 3K3EMMAAP
opuumManbHOro JOKyMeHTa

MOBTOPHbIN 3K3eMNAAP obMUManNbHOro
OOKYMEHTa, UMEeIoLLMI I0PUANYECKYIO CUNY
NoANMHHMKA

Konua opunumanbHOro JOKyMeHTa,
BOCMNpPOM3BOASLLAA ero YacTb N 3aBepeHHas
B YCTaHOBJ/IEHHOM MNopaake

Mo NOCT 6.10.2-83

Mo N'OCT 6.10.2-83



37. OokyMeHTOoO60opOoT

38. O6beM ooKyMeHTOOBOpOTa

39. Pernctpaums 0OKYMEHTOB

40. deno

41. HoMeHknaTypa gen

42. GopMupoBaHue gena

43. OdopMneHmne gena

44. EpnHaga rocynapcTBeHHasa cuctema

nenonpoussoacTea EICL

APXVMBHOE OENO

LBuxeHue OOKYMEHTOB B OpraHnsauunm
C MOMEHTa nX co3gaHna nnm nonyyvyeHuna oo
3aBepleHna UCrnoJIHEHUA UK OTIMPaBKA

KonnyecTtBo OOKYMEHTOB, MOCTYMNNBLUNX
B OpraHM3auunto 1 Co34aHHbIX €10 3a
onpeneneHHbln Nepuog,

dukcauma pakTa cosgaHnsa nmbo nonyyvyeHuma
OJOKYMEHTOB NyTeM NpmucBoeHA MM NopAaKOBbIX
HOMEPOB 1 3anncn yCTaHOBJTIEHHbIX cBefeHunn

O HUX

COBOKYMHOCTb OKYMEHTOB NN OOKYMEHT,
OTHOCSILLMECH K OAHOMY BOMNPOCY U/ YyYacTKy
LEeATENbHOCTU N MOMELLEHHbIE B OTAENbHYIO0
0BNOXKY

CncTeMaTU3NPOBaHHbIN NepeYeHb
HaMMeHOBaHW Oen, 3aBOAMMbIX B OpraHM3aLmm,
C YKa3aHMEM CPOKOB NUX XPaHEHUS,
0OPMNEHHbIN B yCTAHOBIEHHOM NopsaKe

OTHeceHne LOKYMEHTOB K OnpeaeneHHoMy geny
n cucTeMaTu3aumnsa QOKYMEHTOB BHYTPM Aena

OnpepenseMas yCTaHOB/IEHHbIMY NMPaBuIaMun
NnoaroToBKa Aena K XpaHeHuio

CucTeMa OOKYMEeHTaLUMOHHOro obecneyeHus
ynpaBneHYeCcKon AesATeNbHOCTH,
onpenensaouas TUNoBble MPOLECChHI
LOKYMEHTUPOBAHNS N OpraHmn3aumm paboTbl
C [OKYMEeHTaMu

[ocynapcTBeHHada apxmBHas CJ'IY)KGa M opraHM3auns 0oKyMeHToB [ocygapCcTBEHHOro

apxuHoro ¢oHpga CCCP

45. Apxus

Hon. ApxmBoxpaHunuiie

46. ApxmBoxpaHunuie

Hon. Apxus

OpraHu3saumsa nnm ee CTPYKTYpPHOE
noppasgeneHue, ocyliecTeAsOWME MPUEM
N XpaHEHNE OOKYMEHTOB C LENbIo
NCMNONb30BaHNSA PETPOCNEKTUBHOMN
LOKYMEHTHOM MHbopMaLmn

CneumanbHo 060pynoOBaHHOE NOMELLEHNE
apxuBa, NpefHasHayeHHoe ANS XPaHeHUs
APXUBHbIX JOKYMEHTOB



47. TocynapCTBEHHbIN apXuB

48. BeJOMCTBEHHbIN apXnB

49. ApPXUBHbIN OOKYMEHT
Hon. JokyMeHTanbHble MaTepuarsbl
ApX1BHble MaTepuanbl

50. LLleHHbI 0OKYMEHT

51. Oco60 LEeHHbIN OOKYMEHT

52. focynapCcTBEHHbIM apXMBHbIA GOHA,
CCcP

FA® CCCP

53. locynapcTBeHHasa apxmBHas cryxba

rAC

54. locymapCcTBEHHOE XpaHeHne
LOKYMEHTOB

[ocynapcTBeHHOE XpaHeHue

55. BeooOMCTBEHHOE XpaHeHue
OOKYMEHTOB

BepoMcTBeHHOe XpaHeHune

56. MNpodwunb apxuBa

ApXu1B, HEMOCPEACTBEHHO MOAYUHEHHbI
KaKOMY-NM60 opraHy ynpaBneHns apxXmBHbIM
LEeNOM U/ UCTMONKOMY PalioHHOro (ropOACcKoro)
CoBeTa HapoaHbIX AenyTaToB

ApXu1B, Haxo4ALWMNCS B HENOCPeaCcTBEHHOM
NogYNHEHNN COOTBETCTBYIOLLEN OpraHn3aLuny,
He BXofsllen B CUCTEMY rocygapCTBEHHOM
ApPXUBHOM CIYXX0bl, NGO ABAAIOLMNCSA
CTPYKTYPHbIM NoppasfeneHmemM opraHmsaumm

[LOKYMEHT, UMeloLWUin NoNMTUYeckoe,
HapOAHOXO3ANCTBEHHOE, HAy4YHOE, COLManbHO-
KYNbTYpHOE 3HayeHne N Ha 3TOM OCHOBaHUMU
MOANEXALLNIA rOCYy[apCTBEHHOMY YYeETY

M NPUEeMy Ha rocynapCcTBEHHOE XPaHeHne

LLeHHbI OOKYMEHT, MMeloLWnii oS rocynapcTea
HenpexoasLee 3HaYeHMe U He3aMeHMMbIN Mpu
yTpaTe

COBOKYMHOCTb LIEHHbIX apPXMUBHbIX JOKYMEHTOB,
ABNAOLWMNXCA COBCTBEHHOCTbIO COBETCKOIO
rocygapcTea

CucTeMa rocyapCTBEHHbIX OPraHoB
ynpaBneHns apxnBHbIM 4EJIOM

1 NOABEAOMCTBEHHbIX UM FOCYAapPCTBEHHbIX
apx1BOB

MOCTOSIHHOE XpaHEeHNe apXMBHbIX LOKYMEHTOB,
OCYLLECTBNSIEMOE rOCY[apPCTBEHHBIMU
apxmMBaMM, a TaKXXe HEKOTOPbIMU OPYrMMun
opraH1saumsaMmn, MMeLLMMN Ha 3TO NPaBo

XpaHeHne apxXmMBHbIX [OKYMEHTOB Kakoi- Nnbo
opraHusaumen B Te4eHme yCTaHOBNEHHbIX
CPOKOB

YcTaHOBNEeHHas Ans faHHOIo apxmBa
COBOKYMHOCTb COAEPXaTENbHbIX UK
dopManbHbIX MPU3HAKOB JOKYMEHTOB,



57. CeTb rocynapCcTBEHHbIX apX1BOB

58. KoMnnekToBaHue apxvBa
KoMnriekToBaHue

59. NCTOYHUKUN KOMMNEKTOBAHUSA
apxuBoB

MICTOYHNKN KOMMNJIEKTOBAHUA
60. JoKkyMeHTaNbHbI GOHL,
Hon. Apxus

JINYHbIN apxuB
JoKyMeHTanbHbIn GoHL,

61. ®oHpoobpa3oBaTenb
Hon. ®oHpoopepxaTenb

62. ApX1BHbIN GOHA,

doHp

Hon. Apxus

63. O6begMHEHHbI apXUBHbIN GOHL,
Hon. Apxus

lpynnoBon apxXmMBHbIA GOHA

B COOTBETCTBMM C KOTOPOW OnpeaenseTcs
COCTaB AOKYMEHTOB, Nopaiexallmx XpaHeHu o
B HEM

MpumevaHune. MNMog popManbHbIM NMPU3HAKOM
JOKYMeHTa NnoHnMaeTcs cnocob 3akpernneHns
MHPOpMaLMM Ha HocuTene

CucTeMa rocyaapCTBEHHbIX apXMBOB, CO30aHHas
B COOTBETCTBUN C UX NPODUNIAMMU, a TaKXKe
HaLMOHaNbHO-roCy4apCTBEHHbIM YCTPONCTBOM

N aOMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPUATTbHBIM
LeneHnem

CucteMaTnyeckoe NonosiHEHWE apXuBa
OOKYMEHTaMu, COOTBETCTBYIOLLNMN €ro
npodowunio

OpraHusaumm unum nuua, nepepatmoLme
LOKYMEHTbI B rOCYAapCTBEHHbIE NN
BEOOMCTBEHHbIE apXUBbI

COBOKYMHOCTb JOKYMEHTOB, 06pa30BaBLUNXCS
B OE€ATENbHOCTM OpraHmMsaunmn nméo nuua

OpraHusauma v Nnuo, B AeATeNbHOCTH
KOTOPbIX 06pa3yeTcs AOKYMEHTaNbHbI GOHA,

YyeTHasa n knaccupurkauMoHHas egmHmLa
[ocynapctBeHHOro apxmeHoro ¢oHga CCCP,
npepcTasnsgowas cobom YyacTb
OOKYMeHTanbHoro doHga, NpUHATYIO Ha
rocygapcTBeHHOEe XpaHeHue, NMbo
cHOpPMUPOBaHHYIO B apxmee 060CO6NEHHYIO
COBOKYMHOCTb JOKYMEHTOB, UICTOPUYECKU U/UNN
NOrMYecKu cBA3aHHbIX Mexay cobom

APXUBHbIN POHA, CHGOPMUPOBAHHbLIN U3
OOKYMEHTOB ABYyX unu 6onee
doHpoobpasoBaTenemn



KoMnneKcHbI apXnBHbIN GOHL,

64. ApX1BHbI POHL NMNYHOTO
NMPOUCXOXAEHUS

65. Apx1BHaa Konnekums

Konnekumna

66. PoHAMpPOBaHNE OOKYMEHTOB
doHpnpoBaHne
67. 9KcrnepTusa LLEHHOCTN LOKYMEHTOB

oKcnepTnsa LEHHOCTH

ApPXU1BHbIN HOHA, NPencTaBnsaoWmmn cobom
NPUHATYIO Ha rOCYAAPCTBEHHOE XPaHEHME YacTb
OOKYyMeHTanbHoro ¢ooHaa, a B psiae cnyyaes —
LOKYMeHTanbHbIn GOHA Nnua, CeMbU U poaa

ApXnBHbIN GOHA, NpeacTaBnsaoLWmnm cobom
COBOKYMHOCTb OTAESIbHbIX LOKYMEHTOB,
06pa30BaBLUMXCH B AEATENBHOCTU Pa3INYHbIX
doHpoobpazoBaTenen n 06 bLEANHEHHbIX NO
OOHOMY UNN HECKOJTbKUM NPU3HaKaMm

KnaccmnouumpoBaHme OOKYMEHTOB MO apXUBHbIM
¢doHOam

OnpepneneHne LeHHOCTU IOKYMEHTOB C LieNbio
oT60pa MX Ha rOCYAAapPCTBEHHOE XPaHEeHWe Unu
YCTaHOBJNIEHNE CPOKOB UX XPaHEHUS

OBECMNEYEHME COXPAHHOCTU OOKYMEHTOB

68. O6ecrnevyeHne CoOXpaHHOCTU
OOKYMEHTOB

O6ecneyeHne COXPaHHOCTU

69. O6ecneyveHne dusnveckomn
COXPaHHOCTU JOKYMEHTOB

O6ecneveHne pU3nNYECKON COXPAHHOCTH

70. YyeT apxXmBHbIX OOKYMEHTOB
YyeT 0OKYMEHTOB

71. YUeTHbIN OOKYMEHT apxuBa

YUEeTHbIN OOKYMEHT

72. TocynapCTBEHHbI yYET JOKYMEHTOB
FA® CCCP

O6ecneyeHne prU3nN4YecKom COXPaHHOCTH
OOKYMEHTOB U UX y4eT

Co3pgaHuve 1 nogaep>xaHue onTuMarbHbIX
YCNOBUI XPaHEHUSI [OKYMEHTOB,
OCYLLLECTBNEHNE UX KOHCEPBALIMN, pecTaBpaLmu,
OMOXMMUYECKOW 3aLMThl, CO3AaHne

1 nononHeHne GoHOa Nosb3oBaHNSA

YcTaHoBNEHME U PUKCaLMA B YYETHBIX
JOKYMeHTaX KonnyectBa apXmMBHbIX OOKYMEHTOB
B edMHuLax y4yeTa

JOKYMEHT yCTaHOBNEHHOM POPMBI,
pUKCHMpyoLWwmnin NnpmnemMm, BolbblTUE, KONNYECTBO,
COCTaB M COCTOSIHNE apXUBHbIX JOKYMEHTOB

B eQMHNLax yyeTa U npegHasHayeHHbIn ons
KOHTPOJIS 38 COXPAaHHOCTBIO apPXMBHbIX
LOKYMEHTOB U 3aKpeneHns nx opraHnsauunm

YUeT apXUBHbIX JOKYMEHTOB, OCYLLLECTBNAEMbIN
YUpEXOEHUAMN FOCYAAPCTBEHHOM apXUBHOM
CNy>6bl N0 eAnHbIM GOpPMaM YyYeTHbIX
LOKYMEHTOB



73. LleHTpannsoBaHHbIN

rocynapCTBEHHbIN YY4eT [OKYMEHTOB

FA® CCCP

LleHTpann3oBaHHbIN y4yeT

74. KapTouka apxmBHoro ¢oHpaa
KapTouka ¢poHpa

Hon. ®oHpoBas kKapToyka

75. Cnucok ¢oHOoB apxmBa
Cnucok ¢poHOoB

76. Jluct apxmBHoro ¢oHpa
Jlnct doHpa

77. EpnHMLa XpaHeHUs apXmUBHbIX
OOKYMEHTOB

EQvHMLA XpaHeHNs

78. EonHMLa yyeTa apXmUBHbIX
OOKYMEHTOB

EomHunua yyeTta

79. MNpoBepkKa Hanuunsa U COCTOAHUSA

OOKYMEeHTOB

lMpoBepka Hanu4uns

80. CTpaxoBas KOMnMus OOKyMeHTa

CtpaxoBas Konus

81. CtpaxoBon GoHI KOMUI AOKYMEHTOB

CTtpaxoBoi ¢doHp,

YyeT KonuyecTBa M MECT XpPaHEHUSA JOKYMEHTOB
[ocynapcTtBeHHOro apxmsHoro ¢oHpga CCCP no
JOKYMEHTaM yCTaHOB/IEHHON (GOPMbI

B LleHTpanbHOM poHOO0BOM KaTanore MmasHoro
apxmBHoOro yrpasreHua npn Cosete MMHUCTPOB
CccP

YUeTHbIN OOKYMEHT, NpeaHa3HavYeHHbIN 04
rocynapCTBEHHOIO U LEHTPanmM3oBaHHOIo y4yeTa
OOKYMeHTOB locynapCTBEHHOIO apXMBHOIO
¢oHpa CCCP

YYeTHbIN LOKYMEHT, GUKCUPYIOLLNA MPUCBOEHME
HOMEpPOB apXMBHbIM GOHAAM U BbIObITUE
apXMBHbIX GOHOOB

YUeTHbI OOKYMEHT, GUKCUPYIOLWUA NU3MEHEHUS
B KONMYECTBE U COCTaBe LOKYMEHTOB apXMBHOIO
¢doHpa

HavMeHbllas eanHuLLa cHeTa KoNmM4ecTBa
OOKYMEHTOB, NpencTaBnstolLas cobom
COBOKYMHOCTb AOKYMEHTOB NGO OTAENbHbIN
Ppun3nyeckn 060Ccob6EHHbIN OKYMEHT, MMeIoLL e
CaMoCTOATEeNbHOE 3HaYeHne

MpuHSATasa B apXMBHOM Jene eanHuLa cyeTa
KONnyecTBa [OKYMEHTOB, COCTOSALLANA U3 OOHOWN
NN MHOTMX B3aUMOCBSA3aHHbIX eANHUL,
XpaHeHus

YCcTaHOBMEHME COOTBETCTBUA PaKTUUYECKOro
HaNMUNs eOMHUL, XPaHEHUS 3aNnUCAM B YYETHbIX
LOKYMEHTax apxu1Ba, a TakXXe BbiiBNeHne
LOKYMEHTOB, TPEbYIoLWMX KOHCepBaLMK,
pecTaBpaunn, AE3NHCEKLMN, Ae3NHDEKL MU

Konunsa oco60 LeHHOro AOKYMEHTa,
NM3roToOBMIEHHAas Ha Crlyvyan ero yTpaTbl Uin
NOBPEXAEHMNS

COBOKYMHOCTb CTPaxoBbIX Konumn OOKYMEHTOB



82. ®oHfA NoNb30BaHWUS apPXMBHbLIMK
LOKYMEHTaMm

®oHA Nonb3oBaHUS

COBOKyI'IHOCTb KOMUi APXNBHbIX OOKYMEHTOB,
npegHa3Ha4vYeHHbIX 04 nonb3oBaHNA BMECTO
OpUrnMHanoB C Uernblo npeoTepaleHnd nx
M3HOCa

HAYYHO-MHOOPMALUNOHHAA OEATETbHOCTb APXMBOB

83. CuctemMa Hay4YHO-CMpaBOYHOro
annapaTta K gokymeHtam F'A® CCCP

CHCATA® CCCP

84. ApX1BHbIN CAPaBOYHNK

85. ApxmBHas onucob

Oonucb

86. NyTeBoanTens no GpoHJaM apxmea
(apxnBoB)

[MyTeBoguTens no ¢poHoam

87. ApXu1BHbI KaTanor
KaTanor
Hon. kapToTeka

88. KaTtanornsauuga apxmBHbIX
OOKYMEHTOB

KaTtanornsauus

89. O630p apXMBHbIX JOKYMEHTOB

O630p OOKYMEHTOB

COBOKYMHOCTb B3aMMOCBA3aHHbIX YYETHbIX
OOKYMEHTOB, apXMBHbIX CNPaBOYHNKOB,
MeXaHW3UPOBaHHbIX U aBTOMaTU3UPOBaHHbIX
NHPOPMaLMOHHO-NMONCKOBbLIX CUCTEM,
CO3[aHHbIX Ha eQVHbIX METOO0/0MMYECKNX

N Hay4YHO-METOANYECKNX OCHOBaX ANA
obecrevyeHnsa COXPaHHOCTU 1 NMOUCKa apXUBHbIX
OOKYMEHTOB M PETPOCMNEKTUBHON OOKYMEHTHOM
nHbopMaumu

MHbopMaLMOHHO-NMONCKOBAsA CUCTEMa,
B KOTOPOW NOUCK MHPOpMaLmmn 06 apXnBHbIX
OOKYMEHTax NpOon3BOANTCS BPYYHYIO

APXMBHBIN CMPaBOYHUK, COOEPXKALLNIA
CUCTEMATU3MPOBAHHbIN NepeYeHb eanHULL
XpaHeHUs1, a TakXXe npegHasHayYeHHbI onsa ux
y4yeTa 1 3aKpenneHmsa cuctemMaTmsaumm

ApPXMBHbI CNPaBOYHUNK, COAEPXKaLLNi
CUCTEMaTU3MPOBAHHbIN NepeYeHb
XapaKTepPUCTUK apXmUBHbIX GOHO0B UK
KOMIMNEKCOB apXMBHbIX OKYMEHTOB /IGO0
KpaTKuUe CBEdEeHMS O HUX

APXUBHbIN CNPaBOYHUK, COOEPXKALLMN
CUCTEMATU3NPOBAHHbIE CBEAEHMNS U3
OOKYMEHTOB, Pacrofio)XeHHble B COOTBETCTBUM
C MPUHATON B HEM NNOrNYECKOM UK andaBUTHON
CTPYKTYPOM NOCTPOEHMUSA

CoszpaHune u obecrnevyeHmne GyHKLUMOHNPOBAHNUS
apXMBHbIX KaTanoros

ApPXMBHbI CNPaBOYHUK, COAEPXKaLLNi
cucTeMaTU3MpoBaHHble cBeaeHMa 06 apXUBHbIX
LOKYMEHTaX, OOMNONTHEHHbIE B HEO6XOAMMbIX
crny4Yasax Ux UICTOYHMKOBEQYECKMM aHaNn3om



90. Nonb3oBaHMe apXMBHbLIMA
OOKYMeHTaMu

Monb3oBaHWe JOKYMeHTaMu

91. icnonb3oBaHWe apXMUBHbIX
OOKYMEHTOB

Mcnonb3oBaHWe OOKYMEHTOB

92. Apx1BHasa crnpaBka

93. ApxuBHasa Konus

94. ApxmBHas BbInncka

MpouTteHne NMBo NPOCMOTP N/UNn
npocnywmBaHne apxuBHbIX OOKYMEHTOB,
pernamMeHTMpoBaHHbIe NpaBuiaMn

MpnMeHeHne nHhopMaLnn apXUBHbIX
OOKYMEHTOB B MHTEpecax rocynapcTsa,
obLecTBa 1 3aKOHHbIX MHTEepecax rpaxgjaH

OduumanbHbIN LOKYMEHT apXxuBa, CogepXKallimin
CBeOEeHNS N3 apXMBHbIX JOKYMEHTOB,
OTHOCSALMECH K NpegMeTy 3anpoca,

C YKasaHMeM afpecoB JOKYMEHTOB

OduumanbHbIM OKYMEHT apXxuBa,
BOCMPOWN3BOASALMNA TEKCT aPXUBHOTO
NMMCbMEHHOr o oKyMeHTa NMbo n3obpaxkeHune
apXMBHOIo rpad®uyecKkoro JOKyMeHTa

C YKasaHueM ux agpecos

ApxnBHas Konus, BOCMpou3BoadLLas YacTb
TEeKCTa apXMBHOIo NMMCbMeHHOro JOKyMeHTa

AN®OABUTHbBIA YKASATENIb TEPMUHOB

ABTorpa¢ 12

ABTOp 6

ABTOp OOKYMeHTa 6

ABTOp odunumManbHOro oOKyMeHTa 28
ApxuB 45

ApxuB 46, 60, 62, 63

ApX1B BEOOMCTBEHHbIN 48
ApXu1B rocygapcTBEHHbIN 47
ApXUB NUYHbLIN 60
ApxunBHoOe geno 2
ApxmnBoxpaHunuuie 46

ApxmnBoxpaHunuuie 45



BnaHk npokyMeHTa 31

BnaHk opunumanbHoro pokymMeHTa 31
Bbinucka 34

Bbinncka apxneHasa 94

Bbinncka us odpumumanbHoro gokymeHTta 34
A® CCCP 52

Heno 40

HenonpounssoncTteo 1

[OKYMeHT 3

[OKYMEHT apxuBa y4yeTHbIn 71
[JOKYMEHT apXuBHbIN 49

[JOKYMeHT ayamoBuayanbHbi 18
[okyMeHT 6enoson 14

LOKYMeHT rpadunyeckni 16
[JOKYMeHT nsobpasuntenbHbiv 15
JOKYMEHT JIMYHOIr O NPOUCXOXAEHNA 25
[OKYMEHT NNYHbIN 24

[JOKYMEHT NNYHbIN 25

[JOKYMEHT MalWmnHOMUCHbIN 11
[JOKyMeHT 0co60 LeHHbIn 51
[OKYMEHT oduumanbHbIv 26
[OKYMEHT MUCbMEHHbIN 9
JOKYMEHT NoaSIMHHbIN 21
JOKYMEHT pyKonucHbin 10

[LOKYMEHT TEKCTOBbIN 8



[JOKYMEHT YHUOULMPOBaHHbIN 35
[JOKYMEHT ynpaBneHyeckum 27
JOKYMEHT yyeTHbIn 71

JOKYMEHT ueHHbIn 50

[OKYMEHT yepHoBomn 13
[JoKkyMeHTnpoBaHue 4
JokyMeHToo6opoT 37

Oy6nukaTt 33

Oy6nunkaT nokymeHTa 33

Erch 44

EonHuua yyeta 78

EonHMLA ydyeTa apXUBHbIX JOKYMEHTOB 78
EonHunua xpaHeHuna 77

EOoMHMUa XpaHeHUa apXuBHbIX JOKYMeHToB 77
Mcnonb3oBaHne nokyMeHToB 91
Mcnonb3oBaHWe apXUBHbIX AOKYMeHTOB 90
MCTOYHMKM KOMMNeKToBaHmA 59
MCTOUYHUKM KOMNNIEKTOBaAHUA apXmuBoB 59
MHbopMauna ookyMeHTanbHaa 5
MHdopMauna oOKyMeHTHaa 5

KapTouka apxmBHoro ¢oHpa 74

KapTtouka ¢poHpa

KapTouka ¢oHpoBasa 74

KapTtoTeka 87

KaTtanor 87



KaTanor apxuBHbIn 87

KaTanornsauvs 88

KaTtanormsauua apxmBHbIX OKYMeHTOB 88
KnHoOoKyMeHT 19

Konnekuunsa 65

Konnekuunsa apxmeHasa 65
KomnnekTtoBaHune 58

KoMnnekToBaHuMe apxmBa 58

Konuga 22

Konunsa apxmneHasa 93

Konna pokyMeHTa 22

Konunga pokyMeHTa cTpaxosas 80

Konunsa ctpaxosas 80

Jlnct apxmuBHoro ¢poHpa 76

Jlnct dpoHpa 76

MaTepwuarnbl apxnBHble 49

MaTepuarnbl 4OKYMeHTasnbHble 49
Mukpodpunom 23

HoMeHknaTypa oen 41

O630p apXUBHbIX LOKYMEHTOB 89

0630p nokyMeHTOB 89

ObecnevyeHne coxpaHHOCTN 68
ObecnevyeHne COXpPaHHOCTU OOKYMEHTOB 68
Ob6ecnevyeHne PU3nNYECKON COXpPaHHOCTU 69

ObecneveHne pU3nNYECKOM COXPaAHHOCTU JOKYMEHTOB 69



Onwucb 85

Onwucek apxmBHasa 85

OdopmMneHune gena 43

OdopmneHne opuuymanbHoro npokymeHTa 30
MoonnHHMK 32

MoonUHHMK oduruManbHOro 4oKyMeHTa 32
Monb3oBaHWe nokyMeHTaMu 90

Monb3oBaHWe apxXnMBHLIMU [OKYMeHTamMu 90
MpoBepka Hanu4na 79

lMpoBepka HanU4nda 1 COCTOAHUA OOKYMEHTOB 79
Mpodunb apxvea 56

MyteBoguTtenb no ¢oHpam 86

MytesoauTenb no ¢oHOaM apxmsa (apxmBoB) 86
Perunctpauna npokymeHTos 39

PekBuant 29

PekBU3nUT oOKyMeHTa 29

Pykonucb 11

CeTb rocygapcCTBEHHbIX apxuBoB 57

CuctemMa genonponsBoacTBa eanHada rocygapcteseHHaa EICLO 44
CucTteMa Hay4yHO-CnNpaBoYHOro annaparta Kk gokymeHtam FrA® CCCP 83
Cny>xba apxuBHaga rocygapcTteeHHas 53
CHCATA® CCCP 83

Cnucok ¢poHpoB 75

Cnucok ¢poHpoB apxuBa 75

CnpaBka apxuBHas 92



CnpaBoOYHMK apXnBHbIN 84

Tekct 7

TeKcT poKkyMeHTa 7

YyeT apXmnBHbIX LOKYMeHTOB 70

YyeT nokymeHToB 70

YueT nokymeHToB TAD CCCP rocypapcTBeHHbIN 72
YueTt pokyMeHToB TAD CCCP ueHTpann3oBaHHbIM roCcyaapcTBEHHbIN 73
YyeT ueHTpanmM3oBaHHbIN 73

doHp 62

DoHAO apXnBHbIN 62

DoHpJ apxXmnBHbLIV rpyrnnosomn 63

DOHA apXUBHbIN KOMMIEKCHbIN 63

DoHAO apXMBHbIN 06beaNHEHHbIN 63

DoHA OOKYMEHTaNbHbIN 60

DOHA AOKYMEHTHbIN 60

DoHA KONUN LOKYMEHTOB cTpaxoson 81

DoHJ, NNYHOIrO NPOUCXOXAEHUS apXUBHbI 64
®oHA nonb3oBaHUs 82

DoHA NoNb30BaHUA apXUBHLIMU AOKYMEHTaMn 82
®oHp CCCP lNocypapCTBEHHbINM apXMBHbI 52
®oHp cTpaxosomn 81

doHanpoBaHue 66

doHampoBaHMe JOKYMEHTOB 66
doHpgoobpazoBaTens 61

DoHoOOKYMeHT 20



®dopmMunpoBaHue gena 42
dopmynsap-obpasel, 36

dopmMynap-obpasel, ookyMeHTa 36
doTOAOKYMEHT 17

XpaHeHune BegoMcTBeHHoe 55

XpaHeHue rocygapcTteBeHHoe 54

XpaHeHVe [OKYMEHTOB BEAOMCTBEHHOEe 55
XpaHeHVe JOKYMEHTOB rocygapcTBeHHoe 54
JKcnepTmsa LeHHOCTU 67

JKcnepTmsa LEHHOCTU OOKYMEHTOB 67



